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Provozní řád Mateřské školy ve Věži
(součást Základní školy a Mateřské školy Věž)

Základní údaje o škole:
Název organizace: Základní škola a Mateřská škola Věž 
Sídlo: Věž 156, 58256 Věž
IČO: 75017466
Telefon: 569445292, mobil: 736472787
E-mail školy: info@skolavez.cz
Zřizovatel: Obec Věž
Ředitelka ZŠ a MŠ Věž: Mgr. Alžběta Mach, MBA, LL.M.
Zástupce ředitelky pro předškolní vzdělávání: Mgr. Zuzana Sommerová
Typ školy: Mateřská škola s celodenním provozem
Kapacita 28 dětí, 1 třída
Provozní doba: 6:15 - 15:45 hod
Plocha denních místností: cca 120 m2
1.
Úvodní ustanovení
Provozní řád mateřské školy upravuje činnost školy v souladu s hygienickými předpisy a normami, určuje organizaci postupu některých prací. 
Provozní řád se řídí zejména: 
- zákonem č. 258 / 2000 Sb. o ochraně veřejného zdraví v platném znění 
- zákonem č. 561 / 2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění 
- vyhláškou ministerstva zdravotnictví č. 160/2024 Sb., o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých a dětských skupin v platném znění 
- vyhláškou ministerstva zdravotnictví č. 238/2011 Sb., o stanovení hygienických požadavků na koupaliště, sauny a hygienické limity písku v pískovištích venkovních hracích ploch v platném znění 
- vyhláškou ministerstva školství č. 14/2005 o předškolním vzdělávání v platném znění  
- revidovaným rámcovým vzdělávacím programem pro předškolní vzdělávání  


2.
Režim dne a činnosti
Provozní doba: 6:15- 15:45, příchod dětí dle možností, nejpozději do 8:00h. 
Povinné předškolní vzdělávání se uskutečňuje v době od 8:00 - 12:00 hodin.

Režim dne:
	  6,15 – 8,00
	· Scházení dětí 
· [bookmark: _Hlk206699104]Spontánní a zájmové činnosti dětí, hra
· Hygiena

	8,00 – 9,30
	· Dopolední svačina, hygiena
· [bookmark: _Hlk206699131]Nepřímo řízené, řízené činnosti, pohybové aktivity  
· Flexibilní režim, hry a činnosti dle volby dětí
· Individuální aktivity s dětmi 

	 9,30 – 11,30
	· [bookmark: _Hlk206699266]Příprava na pobyt venku
· Pobyt venku 
· Dopravní výchova; pozorování a objevování změn v přírodě; vycházky do okolí; aktivity na školní zahradě…

	11,30 – 12,00
	· Hygiena
· Oběd

	12,00 – 14,00
	· [bookmark: _Hlk206699318]Odpolední odpočinek, četba, poslech pohádek / relaxační hudby
· Spánek dle individuální potřeby odpočinku každého dítěte
· Klidové činnosti pro děti s nižší potřebou spánku

	14,00 – 14,30
	· Převlékání, hygiena
· Odpolední svačina

	          14,30 – 15,45
	· Dle počasí pobyt venku
· [bookmark: _Hlk206699425]Spontánní činnosti a aktivity dětí, řízené činnosti zaměřené především na hry, zájmové činnosti a pohybové aktivity dětí
· Rozcházení dětí



Pohybové aktivity jsou zařazovány denně:  
- ranní pohybové aktivity, cvičení, pohybové hry, relaxace
- dopolední pobyt venku
- pro pohybové aktivity ve třídě mají děti možnost využít mnoha rehabilitačních i jiných pomůcek

Pobyt venku:
Je organizován zpravidla od 9:30 - 11:30 v oplocených prostorách školní zahrady, která je vybavena rozmanitými herními prvky (zodpovědnost za údržbu zeleně, pískoviště atd. je určena v provozním řádu dětského hřiště) nebo v blízkém okolí MŠ (příroda, les, louka…) Využíváme maximální dobu pobytu venku. Pobyt venku je zkrácen nebo zcela vynechán pouze při mimořádně nepříznivých klimatických podmínkách a při vzniku smogové situace. Odpolední pobyt na zahradě je zařazován s ohledem na počasí a odcházení dětí z MŠ.

Při pobytu venku jsou prováděny přímo řízené, neřízené i spontánní činnosti: 
- sezónní činnosti 
- pohybové hry 
- prvky sportovních her 
- turistika 
- jízda na dětských dopravních prostředcích 
- poznávací činnosti, hry na pískovišti

Odpočinek a spánek
[bookmark: _Hlk206699730]Odpolední odpočinek je zajištěn v denní místnosti s kobercem. Lehátka a lůžkoviny pro spánek dětí jsou označeny značkou dítěte a ukládány do přístěnku, nachystání a úklid lehátek zajišťuje provozní pracovnice. Doba odpočinku je přizpůsobena individuálním potřebám každého dítěte, zpravidla však všechny děti společně odpočívají u čtené pohádky a následně u reprodukované pohádky nebo u relaxační hudby. Dětem s menší potřebou spánku jsou nabízeny klidové aktivity ve třídě, (prohlížení knih, příprava předškoláků, individuální tvořivá nebo výtvarná práce). Během odpočinku mohou děti kdykoliv individuálně uspokojit své hygienické potřeby, pouze pokud je mokrá podlaha je nutný doprovod dospělé osoby. Spící děti vstávají individuálně po probuzení. Děti budíme zpravidla v 14.00 h. 
[bookmark: _Hlk206699746]Děti mají možnost k relaxaci využít klidný kout kdykoliv během dne.

Stravování
Strava je připravována ve školní kuchyni, která je součástí zařízení. Mezi jednotlivými jídly jsou zpravidla tříhodinové intervaly. Během ranní a odpolední svačinky se děti samy obsluhují, nalévají si nápoj, vše si uklízí. Učitelka na stravování dohlíží, případně děti k jídlu motivuje. Polévku i hlavní jídlo na talíře připravuje kuchařka. Při obědě děti používají dětské příbory, předškoláci příbory pro dospělé. Po obědě si každý po sobě uklidí nádobí. Všichni zaměstnanci vedou děti k samostatnosti, malým dětem pomáhá dle potřeby paní učitelka, popř. pedagogický personál.

Doba zahájení podávání stravy
- dopolední svačina od 8:15
- oběd od 11:30
- odpolední svačina od 14:15

Pitný režim: 
Děti mají k dispozici během celého dne džbán s kohoutkem, ze kterého si mohou dle potřeby nalévat nabízený nápoj (čaj, voda, šťáva). Ke svačinám a obědu je podáván nápoj v nerezových konvicích. Pitný režim na školní zahradě je zajištěn pitnou vodou z pitné fontány, umístěné na terase.

Otužování: 
Vzduchem, učitelka stále dbá na přiměřené oblečení dětí ve třídě i venku, v letních měsících jsou otevřena řádně zabezpečená okna. 
Vodou, za příznivého počasí sprchování na školní zahradě (červen, červenec), 
děti nejsou k otužování vodou nuceny, vyhoví se jejich přání i přání rodičů. Pobyt na sněhu, hry se sněhem (prosinec, leden, únor, březen).
Kontrola vhodného oblečení v MŠ i mimo MŠ.

3.
Způsob zajištění vhodného mikroklimatu,
způsob a intenzita větrání, vytápění, osvětlení

Teplota vzduchu: 
Kontrola teploty vzduchu je prováděna průběžně učitelkami. Ve třídách jsou umístěny nástěnné teploměry ve výšce 1,2 až 1,5 m nad podlahou na vnitřní straně místnosti, s přesností měření +- 0,5°C. Denní místnosti (nejméně 20°C až 22°C), Zastavení provozu zařízení (v učebnách určených k pobytu dětí při poklesu teploty vzduchu ve 3 po sobě následujících dnech pod 18°C nebo při poklesu teploty vzduchu v těchto učebnách v jednom dni pod 16 ºC) musí být provoz zařízení zastaven.

Větrání: 
Způsob – okny
Režim větrání: přizpůsobený aktuálním požadavkům s ohledem na nepříznivé meteorologické podmínky, každodenní

Osvětlení:
V prostorách určených k trvalé činnosti dětí je zajištěno vyhovující denní osvětlení, které je doplněno umělým osvětlením- směr shora.
Ochranu před oslněním a narušením zrakové pohody zajišťují žaluzie ve všech oknech. 

Televizní obrazovky: 
Interaktivní tabuli využíváme během dne při řízených činnostech. Děti ji mohou využít také individuálně v ranních hrách nebo po odpoledním odpočinku, max. 15 minut 1 dítě.

4.
Zásobování pitnou vodou

Zdroj: veřejný vodovod. 
Zařízení pro výchovu a vzdělávání musí být zásobována pitnou vodou vyhovujícím 
požadavkům stanoveným zvláštním právním předpisem. 
Doklad o provedeném vyšetření kvality vody.
Kapacitní hlediska: Nejméně 60 l vody na den a na 1 dítě

5.
Režim manipulace s prádlem

Výměna lůžkovin 1x za 3 týdny
Výměna pyžam 1x za 14 dní
Ručníky 1x týdně, v případě nutnosti ihned
Lůžkoviny pere MŠ
Skladování lůžkovin- v uzavřené, suché skříni.

6.
Úklid a dezinfekce

Za řádné provádění úklidu a dezinfekce v prostorách mateřské školy zodpovídá provozní pracovnice. 
Přehled úklidových prací: 
Denně: 
- setření na vlhko všech podlah, okenních parapetů, nábytku, krytu topných těles a klik aj. povrchů 
- mytí stolů, židlí 
- vyčištění koberců vysavačem 
- vynesení odpadků 
- umytí umyvadel a všech WC za použití čisticích prostředků s dezinfekčním účinkem 

Týdně: 
- omytí omyvatelných částí stěn na záchodech a dezinfekce umýváren a záchodů 
- setření podlahových ploch, okenních parapetů, nábytku, krytu topných těles a klik dezinfekčním prostředkem 
- omytí botníků, šatnových bloků

2x ročně: 
- umytí oken včetně rámů a žaluzií, výměna záclon a závěsů 
- umytí svítidel a světelných zdrojů 
- celkový úklid všech prostor školy a zařizovacích předmětů 

Malování: 
- prostory mateřské školy-1x za čtyři roky 



7.
Péče o školní zahradu

Mateřská škola má vlastní oplocenou školní zahradu. Za čistotu a údržbu školní zahrady zodpovídá školnice. 
Učitelky denně při pobytu s dětmi na zahradě kontrolují, zda se na ploše nenacházejí nebezpečné předměty (ostré předměty, uhynulá zvířata, další nečistoty apod.). Travnaté plochy jsou sekány průběžně dle potřeby, zpravidla 1x za 14 dnů (pracovníky Obce Věž)
Výměna písku v pískovišti viz. Provozní řád dětského hřiště. 

8.
Další požadavky 

Výchova ke zdravému životnímu stylu 
Aktivity: vlastní programy podpory zdraví a prevence nemocí, participace na projektech regionálních a celostátních.

Školní řád mateřské školy (příloha provozního řádu)

Evidence a registrace úrazů

Lékárnička první pomoci

Seznam telefonních čísel

Podmínky pro poskytnutí lékařského ošetření při úrazech a náhlých onemocnění (37 014/2005-25 Metodický pokyn k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, žáků a studentů ve školách a školských zařízeních)

9. Jiné

Pokyny pro případy nouze (havárie, požár a jiné)
- Provozní řád nenahrazuje havarijní, provozní a evakuační řády, podle kterých se řeší mimořádné situace.


10.
Závěrečná ustanovení

O vydání Provozního řádu jsou všichni zaměstnanci informováni na provozní poradě. Nově přijímaní zaměstnanci budou s tímto předpisem seznámeni před podpisem pracovní smlouvy. 
Provozní řád je trvale umístěn na nástěnce určené zaměstnancům. 
Účinnost tohoto provozního řádu: od 1. září 2025 


Ve Věži dne 25. září 2025


Mgr. Zuzana Sommerová						Mgr. Alžběta Mach, MBA
Zástupce ředitele ZŠ a MŠ Věž                    				Ředitelka ZŠ a MŠ Věž                                                  
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